TRIBUNAL SUPERIOR DE XUSTIZA DE GALICIA

PROTOCOLO DE ACTUACION E ORGANIZACION NOS
ORGANOS XUDICIAIS DO AMBITO DO TRIBUNAL
SUPERIOR DE XUSTIZA DE GALICIA

Texto actualizado e adaptado a Lei 3/2020, do 18 de setembro, de medidas
procesuais e organizativas para facer fronte a covid-19 no ambito da
Administracion de Xustiza, e 8 Guia de boas practicas e adopcion de
medidas de saude profesional para prevencion de contaxios, na version
actualizada e aprobada pola Comision Permanente do CXPX en sesion do 8
de outubro de 2020

En cumprimento do acordo da Comision Permanente do CXPX do 11 de
maio de 2020 polo que se aprobaron os criterios xerais para a elaboracién
dos plans de reactivacion da actividade xudicial pola salas de goberno da AN
e dos TSX, a Sala de Goberno do TSXG fixou os criterios xerais que se
seguiran na programacion das axendas de sinalamentos no ambito deste
Tribunal. Para iso, elaborou un Protocolo para a Coordinacion das Axendas
de Sinalamentos acomodado as previsidons do Real decreto lei 16/2020, do
28 de abril, de medidas procesuais e organizativas para facer fronte a
covid-19 no ambito da Administracién de Xustiza. Este protocolo foi
aprobado polo Pleno da Sala de Goberno do Tribunal Superior de Xustiza de

Galicia en sesion do dia 29 de maio de 2020.

En data do 19 de setembro pasado publicouse no BOE a Lei 3/2020, do 18
de setembro, de medidas procesuais e organizativas para facer fronte a
covid-19 no ambito da Administracion de Xustiza, cuxa disposicion
derrogatoria Unica.1 derroga o Real decreto lei 16/2020. A sua disposicion
final décimo terceira fixa como data de entrada en vigor o dia seguinte ao

da sua publicacidon no Boletin Oficial del Estado.



A Lei 3/2020 introduce melloras no Real decreto lei 16/2020, incorporando
medidas de caracter procesual e medidas de caracter organizativo e
tecnoldxico, o que obriga a actualizar o protocolo aprobado polo Pleno da
Sala de Goberno deste Tribunal Superior en sesion do 29 de maio 2020 e

adaptalo as medidas recentemente introducidas na citada norma legal.

Como novidade, incliense no protocolo as medidas relativas & atencidon ao
publico nas sedes xudiciais, o cal xustifica a nova denominacién como
Protocolo de Actuacién e Organizacién nos Organos Xudiciais no Ambito do
Tribunal Superior de Xustiza de Galicia, e incorpdranse unhas normas

comuns sobre o uso dos edificios xudiciais.

Mantense a advertencia de que os criterios xerais que se seguiran na
tramitacion dos procedementos, e polo tanto na programacién das axendas
de sinalamentos no ambito do TSXG, rexeran para cada orde xurisdicional,
sen prexuizo do establecido para efectos procesuais nos artigos 182 e

seguintes da Lei de axuizamento civil.

ORDE DE PREFERENCIA NA TRAMITACION
DOS PROCEDEMENTOS

En todas as xurisdicidns seguird a rexer, como criterio xeral, naqueles
procedementos e asuntos que non tivesen concluido desde o levantamento
da suspension dos prazos procesuais, manter os sinalamentos efectuados
con anterioridade ao dia 15 de marzo (declaracion do estado de alarma polo
RD 463/2020).

e XURISDICION CIVIL:

Tramitaranse e resolveranse con caracter preferente o0s seguintes

procedementos:



1) Os procedementos que tefian reconecido o caracter preferente de acordo

coas leis procesuais.

2) Os procedementos que, estando ainda en tramitacion, fosen considerados

COmo servizos esenciais durante a vixencia do estado de alarma (declarados
preferentes polo RD 463/2020, do 14 de marzo).

3) O procedemento especial e sumario en materia de familia regulado nos

artigos 3-5 do Real decreto lei 16/2020, isto &, o procedemento especial e

sumario que se debe tramitar para decidir as seguintes demandas:

a)

b)

As que versen sobre pretensidns relativas ao restablecemento do
equilibrio no réxime de visitas ou custodia compartida cando un dos
proxenitores non poida atender nos seus estritos termos o réxime
establecido e, de ser o caso, custodia compartida vixente, como
consecuencia das medidas adoptadas polo Goberno e as demais
autoridades sanitarias co obxecto de evitar a propagacion da covid-
19.

As que tefian por obxecto solicitar a revisidn das medidas definitivas
sobre cargas do matrimonio, pensidons econdmicas entre conxuxes e
alimentos recofecidos aos fillos, adoptadas en aplicaciéon do disposto
no artigo 774 da Lei 1/2000, do 7 de xaneiro, de axuizamento civil,
cando a revision tefla como fundamento o feito de teren variado
substancialmente as circunstancias econdmicas de conxuxes e
proxenitores como consecuencia da crise sanitaria producida pola
covid-19.

As que pretendan o establecemento ou a revision da obriga de
prestar alimentos, cando esas pretensidons tefian como fundamento o
feito de teren variado substancialmente as circunstancias econdmicas
do parente obrigado & dita prestacion alimentaria como consecuencia

da crise sanitaria producida pola covid-19.

NOTA DE VIXENCIA: As actuacidons procesuais iniciadas conforme o previsto

nos citados artigos 3 a 5 do Real decreto lei 16/2020 rexeranse por eses

artigos ata a sua conclusién (DT 12.2 da Lei).



4) Os procesos ou expedientes de xurisdicion voluntaria en que se adopten
as medidas a que se refire o artigo 158 do Cédigo civil.

NOTA DE VIXENCIA: A preferencia na tramitacion destes procesos ou

expedientes manterase ata o 31 de decembro de 2020 (art.2.1 da Lei).

5) Os procesos derivados da falta de recofiecemento pola entidade acredora
da moratoria legal nas hipotecas de vivenda habitual e de inmobles afectos
a actividade econdmica, os procesos derivados de calquera reclamacién que
puidesen formular os arrendatarios por falta de aplicacion da moratoria
prevista legalmente ou da proérroga obrigatoria do contrato, asi como os

procedementos concursais de debedores que sexan persoas naturais.

NOTA DE VIXENCIA: A preferencia na tramitacién destes procesos

manterase ata o 31 de decembro de 2020 (art.2.1 da lei).

6) Os incidentes concursais e demais actuacidns previstas no artigo 9 da Lei
3/2020:

a) Os incidentes concursais en materia laboral.

b) As actuacions orientadas ao alleamento de unidades produtivas ou a
venda en globo dos elementos do activo.

c) As propostas de convenio ou de modificacién dos que estivesen en
periodo de cumprimento, asi como os incidentes de oposicion a
aprobacion xudicial do convenio.

d) Os incidentes concursais en materia de reintegracion da masa
activa.

e) A admisidon a tramite da solicitude de homologacién dun acordo de
refinanciamento ou da modificacion do que estivese vixente.

f) A adopcidon de medidas preventivas e, en xeral, de calquera outra
que a criterio do xuiz ou xuiza do concurso poidan contribuir ao
mantemento e conservacidén dos bens e dereitos.

g) O concurso consecutivo dunha persoa natural en insolvencia actual,
que careza de masa activa e da posibilidade de formular un plan de
pagamentos, instado por mediador, en que conste a lista provisional

de acredores, cualificaciéon fortuita e solicitude do beneficio de
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exoneracién do pasivo insatisfeito, xunto coa declaracién responsable
por parte do debedor/a na que manifeste que non dispén de ningun
activo.

h) O beneficio de exoneracion do pasivo insatisfeito.

NOTA DE VIXENCIA: A preferencia na tramitacion destes procedementos

manterase ata o 14 de marzo de 2021.

Nos demais procedementos procurarase seguir a seguinte orde de

preferencia:

1)Os procedementos de familia con menores de idade e os que
versen sobre a capacidade das persoas.

2)0Os procedementos de familia nos que non estean implicados
menores de idade.

3)0Os que, ainda estando en tramite, fosen suspendidos como
consecuencia da declaracion do estado de alarma.

4)0s que, ainda estando en tramite, estaban pendentes de
sinalamento a data do 14 de marzo e non estean incluidos nos
numeros anteriores.

5) Os restantes.

e XURISDICION PENAL:

A programacién das axendas de sinalamentos para a practica de dilixencias,
vistas, audiencias ou celebracion de xuizos farase conforme & seguinte orde
de preferencia, sen prexuizo das preferencias que establece a nosa

lexislacion procesual para determinados asuntos:

1) En primeiro lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, fosen
declarados preferentes polo RD 463/2020, do 14 de marzo.

2) En segundo lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, quedasen
suspendidos durante o periodo de alarma, e pola orde en que quedaron.

3) En terceiro lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, estaban

pendentes de sinalamento antes do dia 15 de marzo.



4)En cuarto lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, estaban

pendentes de sinalamento unha vez que se levantou a suspensidon dos

prazos procesuais.

e XURISDICION SOCIAL:

Tramitaranse e resolveranse con caracter urxente e preferente os seguintes

procedementos:

1) Os procedementos que tefian recofiecido caracter preferente, de acordo

coas leis procesuais.

2) Os procesos previstos no artigo 2.1 d) da Lei 3/2020:

a)
b)

f)

g)

Os procesos por despedimento ou extincidon de contrato.

Os derivados do procedemento para declarar o deber e forma de
recuperacion das horas de traballo non prestadas durante o permiso
retribuido previsto no Real decreto lei 10/2020, do 29 de marzo, polo
gue se regula un permiso retribuido recuperable para as persoas
traballadoras por conta allea que non presten servizos esenciais, co
fin de reducir a mobilidade da poboacion no contexto da loita contra
a covid-19.

Os procedementos por aplicacién do plan MECUIDA do artigo 6 do
Real decreto lei 8/2020, do 17 de marzo.

As denegacidons de prestacions extraordinarias por cesamento de
actividade previstas no artigo 17 do devandito Real decreto lei
8/2020.

Os procedementos para a impugnacion individual, colectiva ou de
oficio dos expedientes de regulacién temporal de emprego polas
causas reguladas nos artigos 22 e 23 do Real decreto lei 8/2020, do
17 de marzo.

Os que se tramiten para facer efectiva a modalidade de traballo a
distancia ou a adecuacién das condicions de traballo previstas no
artigo 5 do mesmo RDL.

As resoluciéns denegatorias de solicitude do recofecemento do
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dereito & asistencia sanitaria, sen prexuizo do desenvolvemento
regulamentario da competencia da xurisdicion contencioso-
administrativa prevista pola disposicidon transitoria segunda do Real
decreto lei 7/2018, do 27 de xullo, sobre o acceso universal ao
Sistema Nacional de Saude.

h) As reclamacidns sobre condiciéns de traballo de funcionarios e

persoal laboral das administracidons publicas.

NOTA DE VIXENCIA: A preferencia na tramitacidn destes procedementos

manterase ata o 31 de decembro de 2020 (art. 2.1 da Lei).

Os procedementos previstos nos apartados c), d), e), f) e g) teran caracter
urxente para todos os efectos e seran preferentes sobre todos os que se
tramiten no xulgado, agds sobre aqueles os que tenan por obxecto a tutela

dos dereitos fundamentais e liberdades publicas.

Nos demais procedementos, procurarase seguir a seguinte orde de

preferencia:

1) En primeiro lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, fosen
declarados preferentes polo RD 463/2020, do 14 de marzo.

2) En segundo lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, quedasen
suspendidos durante o periodo de alarma, e pola orde en que quedaron.

3) En terceiro lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, estaban
pendentes de sinalamento antes do dia 15 de marzo.

4) En cuarto lugar sinalaranse os asuntos que, estando ainda sen concluir,
estaban pendentes de sinalamento unha vez que se levantou a

suspensidn dos prazos procesuais.

e XURISDICION CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVA:

Tramitaranse e resolveranse con caracter preferente o0s seguintes

procedementos:

1) Os procedementos que tefian recofecido o caracter preferente de acordo
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coas leis procesuais.

2)Os recursos que se interpofian contra os actos e resolucidns das
administracions publicas polos que se denegue a aplicacién de axudas e
medidas previstas legalmente para paliar os efectos econdmicos da crise

sanitaria producida pola covid-19.

NOTA DE VIXENCIA: A preferencia na tramitacidn destes procedementos

manterase ata o 31 de decembro de 2020 (art.2.1 da Lei).

Nos demais procedementos, procurarase seguir a seguinte orde de

preferencia:

1) En primeiro lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, fosen
declarados preferentes polo RD 463/2020, do 14 de marzo.

2) En segundo lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, quedasen
suspendidos durante o periodo de alarma, e pola orde en que quedaron.

3) En terceiro lugar, os asuntos que, estando ainda sen concluir, estaban
pendentes de sinalamento antes do dia 15 de marzo.

4) En cuarto lugar sinalaranse os asuntos que, estando ainda sen concluir,
estaban pendentes de sinalamento unha vez que se levantou a

suspension dos prazos procesuais.

¢ REXISTRO CIVIL:
Tramitaranse de xeito preferente (art.2.3 da Lei):

1. As inscricidns de nacementos, matrimonios e defuncions.
2. A expedicion de certificaciéns, incluidas as de fe de vida e estado.
3. Os expedientes de matrimonio e celebracién de vodas.

4. O tramite de xura nos expedientes de nacionalidade.



FORMA DE CELEBRACION DAS ACTUACIONS PROCESUAIS

e Criterios comuns a todas as xurisdicions:

1. Os actos de xuizo, comparecencias, declaraciéns e vistas, e en xeral
todos os actos procesuais, realizaranse preferentemente mediante presenza
telematica (art. 14.1 da Lei), principalmente nos que se prevexa a Unica
intervencion de profesionais.

2. Nos actos que se celebren mediante presenza telematica, o xuiz/a ou
letrado/a da Administracidon de Xustiza ante quen se celebren podera decidir
a asistencia presencial a8 sede do xulgado ou tribunal dos comparecentes
que estime necesarios (art. 14.6 da Lei).

3. Nas actuacions que se celebren de forma telemdatica, o odrgano
xurisdicional constituirase na sla sede xudicial (art. 14.1 da Lei).

4. Mentres non se elabore e publique a lei que regule as normas para a
celebracidon de actos procesuais telematicos (DF 12 da Lei), o sinalamento e
a celebracion das actuacidns telematicas farase de acordo coa Guia para a
celebracién de actuacidns xudiciais telematicas, aprobada pola Comision
Permanente do CXPX o 27 de maio, ou coa guia ou outro instrumento
normativo que a substitua, e de acordo co Protocolo sobre a celebracion de
actuacidns telematicas no ambito do TSXG que se encontre vixente.

5. Na celebracion de xuizos, comparecencias, declaraciéns e vistas, e en
xeral de todos os actos procesuais, de forma telematica, garantiranse os
dereitos de todas as partes do proceso, con respecto da contradicion e
liberdade de declaracion. En especial, deberda garantirse en todo caso o
dereito de defensa dos acusados/as e investigados/as, en particular o
dereito & asistencia letrada efectiva, & interpretacion e traducidon e a
informacidn e acceso aos expedientes xudiciais (art. 14.5 da Lei).

6. Na celebracidn de xuizos, comparecencias, declaraciéns e vistas, e en
xeral de todos os actos procesuais, de forma telematica, garantirase o
principio de publicidade das actuacions procesuais, incluida, de ser o caso, a

presenza dos medios de comunicacion acreditados.



7. As deliberaciéns nos drganos colexiados faranse, sempre que sexa
posible, de modo telematico (art. 14.3 da Lei), e a sinatura das resolucions
farase a través do portasinaturas.

8. No caso de celebracidon das actuacions procesuais en réxime presencial
deberanse observar e cumprir as indicacions e prevencidéns sanitarias que
en cada momento establezan as autoridades sanitarias e, en todo caso, as
gue se recollen na Guia de boas practicas para a reactivacién da actividade
xudicial e adopcién de medidas de saude profesional para a prevencion de
contaxios en sedes xudiciais, aprobada polo CXPX o 29 de abril 2020, ou a
guia ou outro instrumento normativo que a substitia (guia actualizada,
aprobada pola Comisién Permanente do CXPX en sesidon do 8 de outubro de
2020). As dubidas que suscite a sua aplicacidon consultaranse co Consello
Xeral do Poder Xudicial.

9. Queda reservado ao criterio xudicial escoller o sistema mais eficaz para
poder celebrar o maior niumero de xuizos posible, podendo combinarse
Xuizos, vistas ou declaracidns telematicas con xuizos, vistas ou declaracions
nas que estean presentes todas ou algunhas das partes.

10. Os informes médico-forenses, de equipos psicosociais de menores e
familia e das unidades de valoracion integral de violencia sobre a muller
poderan realizarse baseandose unicamente na documentacién médica
existente & sua disposicion, que podera ser requirida a centros sanitarios ou
as persoas afectadas para que sexa remitida por medios telematicos,
sempre que iso for posible. De oficio, ou por requirimento de calquera das
partes ou do facultativo/a encargado/a, o xuiz ou xuiza podera acordar que

a exploracién se realice de forma presencial (art. 16 da Lei).

NOTA DE VIXENCIA: Todas estas medidas manteranse ata o 20 de xuno de

2021, inclusive, e prolongaranse ata que o Goberno declare a finalizacién da

situacion de crise sanitaria ocasionada pola covid-19, se a dia 20 de xufo

de 2021 se mantén a situacion de crise sanitaria (DT 22 da Lei).

e Criterios especificos para a xurisdicion civil:

1. As audiencias previas realizaranse, preferentemente, de modo
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telematico, sempre que os medios técnicos da sala o permitan; o érgano
xudicial deberalles facilitar aos/as profesionais os datos necesarios para
accederen ao sistema de videoconferencia do érgano xudicial. En caso de
conformidade das partes, este sistema de celebracidn poderia estenderse
aos xuizos (verbal e ordinario), no que respecta aos profesionais
intervenientes.

2. En caso de celebracion da audiencia previa ou vista na sala do dérgano
xudicial, os/as procuradores/as deberan comparecer ao inicio do acto na
sede do d6rgano e, a continuacién, o xuiz/a ou maxistrado/a podera
permitirlles abandonar a sala, de xeito que este se celebre sen a sua
presenza fisica. A mesma solucion seria aplicable nos procedementos en
gue non sexa preceptiva a intervencidon do procurador ou procuradora € a
parte compareza por si mesma asistida de letrado/a, no caso de non se
solicitar o seu interrogatorio, ou, unha vez practicado este, o xuiz/a ou
maxistrado/a que dirixa a vista podera autorizar que abandone a sala e, de

ser 0 caso, a sede xudicial.

o Criterios especificos para a xurisdicion penal:

1. Ainda no caso de xuizo telematico ou por medios tecnoldxicos,
garantirase a presenza fisica do/a ACUSADO/A nos xuizos por delito grave.

2. Tamén se requirird a presenza fisica do investigado/a ou acusado/a, a
peticion propia ou da sua defensa letrada, na audiencia prevista no artigo
505 da Lei de axuizamento criminal cando calquera das acusaciéns solicite a
sUa prisién provisional, ou nos xuizos cando algunha das acusacidns solicite
pena de prision superior aos dous anos, salvo que concorran causas
xustificadas ou de forza maior que o impidan.

3. Cando se dispoiia a presenza fisica do acusado/a ou do investigado/a,
serd tamén necesaria a presenza fisica da sua defensa letrada, a peticion
desta ou do propio acusado/a ou investigado/a.

4. Na celebraciéon de xuizos, comparecencias, declaracidéns e vistas, e en
xeral de todos os actos procesuais, de forma telematica, garantirase en
todo caso o dereito de defensa dos/as acusados/as e investigados/as nos

procedementos penais, en particular o dereito & asistencia letrada efectiva,
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a interpretacién e traducidn e & informacion e acceso aos expedientes
xudiciais.

5. Promoverase a declaracién por videoconferencia desde a sede do seu
destino profesional de testemufas e peritos que sexan funcionarios/as das
Forzas e Corpos de Seguridade do Estado, da Administracién estatal, das
Administracidons autondmicas, das corporacidns locais ou do Imelga, pois a
sUa identificacion e citacién estda debidamente garantida, tanto en xuizos
como nas suas declaracions en fase de investigacion.

6. Advertiraselles as partes e demais intervenientes que se queren achegar
documentaciéon poden facelo previamente por Lexnet ou de modo
telematico ao correo electrénico do xulgado, sen prexuizo de que a
admisién da documentacion quede diferida ao acto do xuizo ou & resolucion
de admision/inadmision.

7. Unha vez que o procedemento se encontre no 6rgano de axuizamento,
no auto de admisidon de probas indicaraselles as partes que se tefien
intencion de chegar a un acordo de conformidade llo comuniquen ao
xulgado, co fin de que o acordo se presente por escrito, asinado polo/a
fiscal/a e letrado/a, e evitar unha afluencia de testemufas e peritos,
comparecendo o dia sinalado unicamente o acusado/a, os profesionais

designados e o Ministerio Fiscal.

e Criterios especificos para a xurisdicion social:

1. Nos procesos en que sexa parte unha Administracion publica, o
expediente administrativo remitirase por Lexnet en formato PDF/A, con
posibilidade de lector dptico OCR, previamente indexado con hipervinculo,
ou de xeito telematico ao correo electrénico do xulgado.

2. Para garantir a axilidade das vistas, tanto telematicas como presenciais,
poderase requirir as partes para que presenten a proba documental e
pericial por Lexnet previamente ao acto do xuizo, conforme o artigo 82.4 da

Lei da xurisdicion social.
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e Criterios especificos para a xurisdicion contencioso-

administrativa:

1. Como alternativa ao xuizo telematico nos procedementos abreviados, se
o maxistrado/a estima que o recurso poderia non precisar a practica de
proba presencial poderd ofrecerlles &s partes, voluntariamente, a
posibilidade de reconducir o litixio & via analoga do "abreviado sen vista" do
artigo 78.3 in fine da LXCA.

2. Nos procedementos abreviados en que haxa que celebrar vista podera
advertirselles as partes e demais intervenientes que se queren achegar
documentacion poden facelo previamente por Lexnet ou de xeito telematico
ao correo electrénico do xulgado, sen prexuizo de que a admisién da
documentacion quede diferida ao acto do xuizo ou & resolucion de
admisién/inadmision.

3. En canto ao traslado dos expedientes administrativos as partes nos
procedementos, procurarase remitilos via Lexnet, previamente escaneados,
salvo que polo seu volume non sexa posible. No caso dos expedientes
administrativos contidos en soporte CD, recoméndase utilizar o sistema de
transferencia de arquivos pesados "XUNTARQUIVOS", dispoiiible a través da
intranet da Xunta de Galicia (https://intranet.xunta.gal). Este criterio
facilitard a reprogramacién das axendas de sinalamentos e, unha vez
estendido a todos procedementos, contribuird & sua axilizacidon, evitando
ademais a presenza de profesionais nos 6rganos xudiciais para a recollida e

devolucion dos expedientes administrativos.

NOTA DE VIXENCIA: Todas estas medidas manteranse ata o 20 de xufo de

2021, inclusive, e prolongaranse ata que o Goberno declare a finalizacién da

situacién de crise ocasionada pola covid-19, se a dia 20 de xufio 2021 se

mantén a situacién de crise sanitaria (DT 22 da Lei).

UTILIZACION DAS SALAS DE VISTAS

A) Competencia dos decanos/as:
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1. En canto & utilizacién das salas de vistas e demais recursos das sedes
xudiciais, os/as decanos/as, coa participacién das xuntas de xuices/as,
poderan establecer un calendario de utilizacién, procurando manter as
actuaciéns procesuais xa programadas e priorizando, en todo caso, o
caracter preferente ou urxente dos procesos que tefan esa consideracién,
asi como os sinalamentos suspendidos como consecuencia da suspension de
prazos.

2. Igualmente, os xuices/as decanos/as poderan someter & Administracion
prestacional as dubidas que xurdan sobre as condicidns sanitarias das salas
de vistas.

3. Caso de necesidade de sala de vistas en diferentes dias dos habituais,
dirixirase oficio ao xuiz/a decano/a ou ao presidente da Audiencia Provincial
ou de Sala do TSXG para buscar outra sala, se for posible.

4. Na programacion das axendas teranse en conta as posibilidades de
frecuencia na limpeza, ventilacion e hixienizacidn da sala entre sinalamento
e sinalamento. Para coordinar os labores de limpeza, recoméndase remitir o
listado de sinalamentos con antelacion suficiente & Presidencia da Audiencia
ou ao Decanato dos Xulgados.

B) Salas e espazos comins:

5. Se o xulgado ou tribunal comparte sala de vistas con outros dérganos
xudiciais, a programacion das axendas de sinalamentos farase
coordinadamente cos/as letrados/as da Administracién de Xustiza de todos
os 6rganos que compartan a sala, seguindo as instrucidons do xuiz/a ou
maxistrado/a dos respectivos érganos xudiciais.

6. Se o0 xulgado ou tribunal comparte unha planta ou espazo do edificio no
que se achan as salas de vistas doutros 6rganos xudiciais, a programacion
das axendas de sinalamentos tamén se fara coordinadamente cos/as
letrados/as da Administracién de Xustiza deses drganos xudiciais, seguindo

as instruciéns do xuiz/a ou maxistrado/a dos respectivos 6rganos xudiciais.
C) Acceso dos medios de comunicacion:

7. Mentres se mantefian as medidas de prevencidon adoptadas como
consecuencia da pandemia de coronavirus covid-19, a oficina de
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comunicacién do Tribunal Superior guiarase polas indicacidons aprobadas
pola Comisién de Seguimento na xuntanza do 7 de maio de 2020 sobre
acceso dos medios de comunicacidon as salas de vistas, e polos criterios de
modificacién do Protocolo da Comunicacién da Xustiza, do que tomou
cofiecemento o Pleno do Consello Xeral do Poder Xudicial o dia 28 de maio e
a Sala de Goberno do TSXG o dia 29 de maio 2020.

D) Normas para evitar o transito e acumulaciéon de persoas durante

a celebracion das vistas:

8. Na programacion das axendas terase en conta a capacidade maxima da
sala e a duracién estimada do sinalamento, con separacién temporal entre
cada un deles, alternando sinalamentos con maior ou menor asistencia de
persoas, separando a citaciéon de testemufas e peritos, nos casos en que
sexa posible, e evitando unha prolongacién superior a catro horas no

emprego da sala por parte do mesmo 6rgano xudicial.

No ambito penal, e no referente aos xuizos rdpidos por delitos leves,
recoméndase establecer pautas de coordinacidn coas distintas Forzas e
Corpos de Seguridade do partido xudicial encargados da citacién, asi como
co xulgado de instrucién de referencia, para evitar acumulacidon de persoas

nas sedes xudiciais.

9. Unha vez conclia a intervencién do perito ou testemufa, requiriraselle
que abandone a sala e, de ser o caso, a sede xudicial.

10. En asuntos de litigacidbn en masa, as que os/as litigantes adoitan
concorrer cos mesmos letrados/as, procurarase sinalar todos os posibles o
mesmo dia, de tal forma que se facilite que a sala sexa utilizada polos
mesmos profesionais.

11. En asuntos relativos a unha parte implicada en multitude de litixios, as
vistas trataranse de acumular de forma tal que se celebren o maximo
numero posible o mesmo dia, deixando curtos intervalos de tempo entre
unhas e outras, de maneira que sé sexa preciso acondicionar o espazo
ocupado polo letrado/a da outra parte.

12. No caso de que algunha das partes queira achegar documentos no acto,

na medida do posible comunicarallo ao 6rgano xudicial previamente a
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celebracién do xuizo/vista/audiencia previa e remitirallo por Lexnet con
anterioridade, iso sen prexuizo do que corresponda sobre a admisién ou
inadmision.

13. En todo caso, durante a celebracién das actuaciéns xudiciais
observarase a Guia de boas practicas aprobada polo Consello Xeral do Poder
Xudicial, sen prexuizo das facultades de policia de estrados de quen presida
o0 acto. A dita autoridade asistea a facultade de limitar o acceso &s salas de
vistas e dependencias xudiciais e de tomar calquera outra decisidon que evite
a acumulacion de persoas sen observar a distancia interpersoal de dous

metros.

E) Normas sanitarias durante a celebracion das actuacions

xudiciais:

14. Entre unha vista/xuizo/dilixencia e outra ventilaranse as salas de
vistas e asegurarase a limpeza no que resulte necesario.

15. Quen exerza a policia de estrados podera redistribuir os asentos na
sala de vistas para garantir a distancia de seguridade, asi como impofier o
uso de mascara se a distancia non fose posible.

16. Prohibirase tocar os micréfonos e os equipos audiovisuais.

17. Dispénsase do uso da toga a avogados/as e procuradores/as.

18. A entrada de cada sede xudicial colocarase en lugar visible un cartel
indicativo destas medidas, e farase conforme o modelo que se achega como

anexo I, adaptado as circunstancias especificas de cada érgano xudicial.

NOTA DE VIXENCIA: Todas estas medidas manteranse ata o 20 de xuno de

2021, inclusive, e prolongaranse ata que o Goberno declare a finalizacién da

situacion de crise sanitaria ocasionada pola covid-19, se a dia 20 de xufo

2021 se mantén a situacidn de crise sanitaria (DT 22 da Lei).

NORMAS SANITARIAS NO USO DOS EDIFICIOS XUDICIAIS

A) Entrada, saida e permanencia no edificio:
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1. Procurarase que a entrada e a saida do edificio se faga a través de
distintos accesos.

2. Prohibese a entrada ao edificio con luvas.

3. Prohibese o acceso ao edificio de toda persoa que mostre sintomas
comunmente compatibles coa covid-19.

4. Con caracter xeral, queda prohibida a entrada indiscriminada de persoas
con motivo da adquisicién de boletos de loteria, tarxetas de homenaxe e
similares.

5. A visita no edificio xudicial de persoas que non vaian desenvolver un
labor profesional requirira cita previa.

6. A concorrencia excesiva de persoas no acceso ao edificio facultara as
forzas de seguridade para suspenderen transitoriamente a entrada.

7. Autorizardselle a entrada aos edificios xudiciais e aos xulgados —se as
circunstancias do capacidade o permiten— & persoa que acompafie as
vitimas dos delitos.

8. E obrigatorio o uso de mascara para o acceso ao edificio xudicial e aos
espazos comuns durante todo o tempo de permanencia neles.

9. E obrigatorio o uso de mascara nos despachos e oficinas do edificio
xudicial.

10. Manterase sempre a distancia interpersoal de 1,5 metros na
interactuacién en todos os eixes de relacion: lateral, anterior e
posterior.

11. Utilizaranse individualmente os ascensores no caso de que a sUa
capacidade non permita manter a distancia interpersoal de seguridade.

12. Cubriranse o nariz e a boca ao tusir e esbirrar, preferentemente cun
pano desbotable.

13. Evitarase tocar os ollos, o nariz ou a boca

14. Non se compartirdan obxectos ou utensilios de oficina e evitarase o
contacto con superficies compartidas: botons de ascensores, pomos de
portas...

15. Prohibese a colocacién de obstaculos que impidan o acceso ao edificio

xudicial e as oficinas xudiciais.
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B) Circulacion e estancia no edificio:

1. Efectuarase sempre polo lado dereito dos corredores e escaleiras.

2. Realizaranse frecuentes lavados de mans, con caracter preferente ao uso
de xeles hidroalcohdlicos.

3. Nas oficinas que tefian atencién ao publico admitese o uso de pantallas

protectoras.

A entrada de cada sede xudicial colocarase en lugar visible un cartel
indicativo destas medidas, e farase conforme ao modelo que se achega
como anexo I, adaptado &s circunstancias especificas de cada o6rgano

xudicial.

HORARIO MANA/TARDE

No caso de acumulacién de sinalamentos, 0s Xxuizos, comparecencias,
declaracidns, vistas e, en xeral, todos os actos procesuais, celebrados tanto
de forma telematica como presencial, poderanse repartir en horario de
mana e tarde, segundo as dispoiiibilidades funcionariais, reservando para o
horario de tarde aqueles xuizos que non requiran a intervencién de moitos

intervenientes e que sexan de duracién considerada curta.

NOTA DE VIXENCIA: Esta posibilidade manterase ata o 20 de xufio de 2021,

inclusive (art. 22.1 da Lei).

ATENCION AO PUBLICO EN SEDES XUDICIAIS

A) Atencion ao publico por via telefénica ou correo electroénico:

A atencién ao publico en calquera sede xudicial e para dar a informacién

gue sexa posible facilitar por razén da sua natureza farase preferentemente
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por via telefonica ou a través do correo electronico habilitado para tal efecto
por cada o6rgano xudicial. Os teléfonos e correos electronicos de cada

organo xudicial encéntranse publicados na paxina web www.xustiza.gal

B) Atencion ao publico de forma presencial. Cita previa:

Para aqueles casos en que resulte imprescindible acudir & sede xudicial sera
necesario obter previamente a correspondente cita, de conformidade co

protocolo vixente.

OS PROFESIONAIS (AVOGADOS/AS, PROCURADORES/AS, GRADUADOS/AS
SOCIAIS) QUE POR RAZON DO SEU LABOR PROFESIONAL TENAN QUE ACUDIR A
SEDE DOS ORGANOS XUDICIAIS NON NECESITARAN PEDIR CITA PREVIA, sen
prexuizo de que durante a estancia na sede xudicial, e xa desde o seu

acceso, deban respectar as medidas sanitarias impostas.

A entrada de cada sede xudicial colocarase en lugar visible un cartel
indicativo destas medidas, e farase conforme ao modelo que se achega
como anexo II, adaptado &s circunstancias especificas de cada 6rgano

xudicial.

NOTA DE VIXENCIA: Estas medidas manteranse ata o 20 de xufio de 2021

inclusive (art. 18 da Lei).

Este protocolo foi aprobado polo Pleno da Sala de Goberno do TSXG en
sesion do 30 de setembro de 2020 e substitie o Protocolo para a
Coordinacién das Axendas de Sinalamentos nos Organos Xudiciais do
Ambito do TSXG aprobado polo Pleno da Sala de Goberno en sesién do 29
de maio de 2020. A sua adaptacion a Guia de boas practicas e adopcion de
medidas de saude profesional para prevencion de contaxios, en version
actualizada e aprobada pola Comision Permanente do CXPX en sesion do 8
de outubro de 2020, foi aprobada pola Sala de Goberno do TSXG en sesion
do 9 de outubro de 2020.
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ANEXO I

NORMAS SANITARIAS DE OBRIGADO CUMPRIMENTO
NOS EDIFICIOS XUDICIAIS

A) Entrada, saida e permanencia no edificio:
1. Procurarase que a entrada e a saida do edificio se faga a través de distintos accesos.
2. Prohibese a entrada ao edificio con luvas.

3. Prohibese o acceso ao edificio de toda persoa que mostre sintomas comunmente
compatibles coa covid-19.

4, Con caracter xeral, queda prohibida a entrada indiscriminada de persoas con motivo da
adquisicidon de boletos de loteria, tarxetas de homenaxe e similares.

5. A visita no edificio xudicial de persoas que non vaian desenvolver un labor profesional
requirira cita previa.

6. A concorrencia excesiva de persoas no acceso ao edificio facultara as forzas de seguridade
para suspender transitoriamente a entrada.

7. Autorizaraselle a entrada aos edificios xudiciais e aos xulgados —se as circunstancias de
capacidade o permiten— & persoa que acompane as vitimas dos delitos.

8. E obrigatorio o uso de méascara para o acceso ao edificio xudicial e aos espazos comuns
durante todo o tempo de permanencia neles.

9. E obrigatorio o uso de méscara nos despachos e oficinas do edificio xudicial.

10. Manterase sempre a distancia interpersoal de 1,5 metros na interactuacién en todos os
eixes de relacion: lateral, anterior e posterior.

11. Utilizaranse individualmente os ascensores no caso de que a sUa capacidade non permita
manter a distancia interpersoal de seguridade.

12. Cubrirase o nariz e a boca ao tusir e esbirrar, preferentemente cun pano desbotable.
13. Evitarase tocar ollos, nariz ou boca.

14. Non se compartiran obxectos ou utensilios de oficina e evitarase o contacto con superficies
compartidas: botdns de ascensores, pomos de portas...

15. Prohibese a colocacion de obstaculos que impidan o acceso ao edificio xudicial e as oficinas
xudiciais.

B) Circulacién e estancia no edificio:
1. Efectuarase sempre polo lado dereito dos corredores e escaleiras.

2. Realizaranse frecuentes lavados de mans, con caracter preferente ao uso de xeles
hidroalcohdlicos.

3. Nas oficinas que tefian atencion ao publico admitese o uso de pantallas protectoras.
C) Celebracion de actuacions xudiciais:

1. Entre unha vista/xuizo/dilixencia e outra ventilaranse as salas de vistas e asegurarase a
limpeza no que resulte necesario.

2. Quen exerza a policia de estrados podera redistribuir os asentos na sala de vistas para
garantir a distancia de seguridade, asi como imponer o uso de mascara se a distancia non fose
posible.

3. Prohibirase tocar os micréfonos e os equipos audiovisuais.

4. Dispénsase do uso da toga a avogados/as e procuradores/as.
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ANEXO II
(MODELO SEDE VARIOS ORGANOS XUDICIAIS)

DECANATO DOS XULGADOS DE ---
ATENCION AO PUBLICO
A) Atencion ao publico por via telefonica ou correo electrénico:

Os particulares que queiran obter informaciéon nalgun dos asuntos que se
tramitan nos érganos xudiciais que se achan neste edificio xudicial deberan
facelo con caracter preferente a través do teléfono ou correo electrénico,

gue poderan consultar na paxina web www.xustiza.gal
B) Atencion ao publico de forma presencial. Cita previa:

Para aqueles casos en que resulte imprescindible acudir & sede xudicial,
serd necesario obter previamente a correspondente cita, e farase a través
do teléfono ou correo electrénico que poderan consultar na paxina web

www.xustiza.gal

OS/AS PROFESIONAIS (AVOGADOS/AS, PROCURADORES/AS, GRADUADOS/AS
SOCIAIS) QUE POR RAZON DO SEU LABOR PROFESIONAL TENAN QUE ACUDIR A
SEDE DOS ORGANOS XUDICIAIS NON NECESITARAN PEDIR CITA PREVIA, sen
prexuizo de que durante a sUa estancia na sede xudicial, e xa desde o seu

acceso, deban respectar as medidas sanitarias impostas.
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ANEXO III

(MODELO XULGADO MIXTO UNICO)

XULGADO DE PRIMEIRA INSTANCIA E INSTRUCION DE ---

ATENCION AO PUBLICO

A) Atencion ao publico por via telefénica ou correo electronico:

Os particulares que queiran obter informacién nalgin dos asuntos que se tramitan
neste organo xudicial deberan facelo con caracter preferente a través do seguinte

teléfono ou correo electrénico:

Teléfono:

Correo electroénico:

B) Atencion ao publico de forma presencial. Cita previa:

Para aqueles casos en que resulte imprescindible acudir & sede xudicial sera necesario
obter previamente a correspondente cita, o cal se fard a través do teléfono ou do

correo electrénico antes sinalados.

OS/AS PROFESIONAIS (AVOGADOS/AS, PROCURADORES/AS, GRADUADOS/AS SOCIAIS)
QUE POR RAZON DO SEU LABOR PROFESIONAL TENAN QUE ACUDIR A SEDE DOS ORGANOS
XUDICIAIS NON NECESITARAN PEDIR CITA PREVIA, sen prexuizo de que durante a sua
estancia na sede xudicial, e xa desde o seu acceso, deban respectar as medidas

sanitarias impostas.
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